ООО Пульс-Про

Руководство по эксплуатации 

программы 

«Воинский учет сотрудников»
г. Бердск 2023г

Программа предназначена для ведения воинского учета сотрудников в организации.

Содержит все необходимые сведения о работнике.

Позволяет формировать выходные формы для военного учета.

Воинский учет граждан ведется в соответствии с законодательством Российской Федерации, Положением и Методическими рекомендациями по ведению воинского учета в организациях

1. Установка программы
Для установки программы необходимо запустить файл vu_setup.exe и на каждом окне нажимайте ДАЛЕЕ. При необходимости можно сменить папку установки программы.
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Внимание. После установке программы не допускается перенос на другой диск или компьютер.

2. Работа в программе. Основное рабочее окно.
После установки программы на рабочем столе появится ярлык. Запустите его.

При запуске программы откроется общий список сотрудников, подлежащие воинскому учету.
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В верхней части окна расположены основные кнопки работы с программой:
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Далее расположены переключатели для отбора карточек:
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Ниже расположены вкладки. Первая вкладка содержит весь список лиц, подлежащих воинскому учету. Далее вкладки идут по разделам.
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На каждой вкладке можно произвести отбор данных по нужным параметрам.
3. Настройка программы.

Нажмите кнопку настройка программы [image: image10.png]


 на основной форме.

В открывшемся окне занесите информацию о организации и военкомате, в который передаются сведения.
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Обратите внимание, что на вкладке Данные организации расположены несколько вкладок.

4. Добавление/изменение карточки.

Для добавления/изменения карточки нажмите на кнопку [image: image14.png]


.
Если вы находитесь в Общем списке, то программа предложит выбрать, в какой раздел добавить карточку:
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Если вы находитесь в определенном разделе, то карточка будет добавлена в выбранный раздел.

5. Работа с карточкой.

При добавлении карточки откроется новое окно:
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Окно разделено на вкладки. Заполните информацией данные карточки.

Если поле ввода не редактируется, то данные необходимо выбрать из справочника [image: image17.png]
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При нажатии на кнопку справочника, или при двойном нажатии на поле текста откроется окно справочника. 
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Для выбора значения из справочника нажмите на кнопку Выбрать [image: image20.png]


 или дважды нажмите на выбранное значение.

Есть три вида справочников:
а) Редактируемые. Пользователь самостоятельно добавляет/изменяет/удаляет данные справочника.
б) Не редактируемые. Справочник уже заполнен необходимыми данными. Добавление/изменение/удаление не допустимо.

в) Частично редактируемые. Справочник заполнен первоначальными данными, но пользователю разрешено вносить свои данные.

6. Основные сведения.
На данной вкладке заполняются основные сведения о человеке.
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7. Сведения о воинском учете

На данной вкладке заполняются данные о воинском учете человека.
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На вкладке дополнительно указывается любая дополнительная информация о человеке.

8. Сведения о приеме и увольнении.

На данной вкладке содержится информация о трудоустройстве человека.
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Для добавления данных нажмите на кнопку добавить. Откроется окно ввода данных о должности. Укажите дату, должность, номер приказа, тип (прием, перевод или увольнение).

9. Отчеты.

Для формирования отчетов на основной форме нажмите кнопку Отчёты [image: image24.png]
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Нажмите на кнопку нужного Вам отчета.

10. Карточки.

Для формирования карточек нажмите на кнопку Карточки [image: image26.png]
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Для формирования нужной карточки нажмите на соответствующую кнопку.

Рядом с карточкой расположена кнопка помощи. [image: image28.png]


. При нажатии на данную кнопку будет открыт соответствующий приказ с разъяснениями по выбранной карточке.
